
Załącznik nr 1
do zarządzenia dyrektora szkoły nr 77/17/18 z dnia 14 czerwca 2018r. 
Procedura przeprowadzania egzaminu poprawkowego i klasyfikacyjnego w Szkole Podstawowej nr 114 z Oddziałami Integracyjnymi im. Jędrzeja Cierniaka w Warszawie
Podstawa prawna: Ustawa Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016r (Dz. U. z 2018r., poz. 996 ze zmianami); Ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991r. (Dz. U. z dnia 2016r., poz. 1943); Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dni a 3 sierpnia 2017r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz. 1534) oraz statutu szkoły
Egzamin poprawkowy
1. Uczeń, który w wyniku klasyfikacji rocznej uzyskał ocenę niedostateczną z jednego lub dwóch zajęć obowiązkowych, może przystąpić do egzaminu poprawkowego.

2. Egzamin przeprowadza się wyłącznie po złożeniu przez rodzica podania w sekretariacie szkoły najpóźniej do dnia posiedzenia rady pedagogicznej zatwierdzającego klasyfikację roczną (załącznik nr 2).
3. Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoły do dnia zakończenia rocznych zajęć edukacyjnych. Egzamin przeprowadza się w ostatnim tygodniu ferii letnich. O terminie egzaminu dyrektor powiadamia rodziców na piśmie.
4. Dyrektor zarządzeniem powołuje komisję do przeprowadzenia egzaminu.

5. Wyznaczony przez dyrektora nauczyciel (nauczyciel przedmiotu) po konsultacji z zespołem przedmiotowym opracowuje zakres materiału i zestaw pytań zawierający zakres treści i umiejętności na poszczególne oceny roczne i przekazuje do sekretariatu w terminie do dnia zakończenia rocznych zajęć edukacyjnych.
a)
zestaw pytań musi być taki sam dla wszystkich uczniów na danym poziomie nauczania;
b)
rodzic zobowiązany jest do odbioru zakresu materiału w sekretariacie szkoły.
6. Egzamin przeprowadza komisja powołana przez dyrektora szkoły. W skład komisji wchodzą: dyrektor (wicedyrektor lub nauczyciel zajmujący inne stanowisko kierownicze) jako przewodniczący, nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne jako egzaminator oraz nauczyciel prowadzący takie same zajęcia edukacyjne lub pokrewne jako członek komisji.
7. Nauczyciel egzaminujący może być zwolniony z udziału w pracach komisji na swoją prośbę lub w innych szczególnie uzasadnionych przypadkach. W przypadku powołania nauczyciela z innej szkoły wymagane jest porozumienie z dyrektorem tej szkoły.
8. Egzamin składa się z dwóch części: pisemnej i ustnej. W przypadku przedmiotów: informatyka / zajęcia komputerowe, plastyka, muzyka, technika / zajęcia techniczne, wychowanie fizyczne egzamin ma formę zadań praktycznych.
9. W pierwszej kolejności przeprowadzana jest część pisemna egzaminu, w drugiej części – ustna.
10. Czas trwania egzaminu: część pisemna - 45 minut, część ustna – do 20 minut (łącznie z przygotowaniem się do odpowiedzi). Przerwa między egzaminami powinna trwać nie mniej niż 10 minut. W przypadku zadań praktycznych egzamin nie powinien trwać dłużej niż 45 minut.
11. W przypadku przystępowania kilku uczniów do egzaminu z tego samego przedmiotu część pisemną/praktyczną mogą wykonywać w tym samym czasie.
12. Z przeprowadzonego egzaminu sporządza się protokół  (załącznik nr 4). Do protokołu załącza się pisemne prace ucznia oraz zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach ucznia. Protokół wraz z pracami ucznia stanowi załącznik do arkusza ocen.
13. Ogłoszenie wyniku egzaminu następuje tego samego dnia.
14. Uczeń zdaje jednego dnia jeden egzamin poprawkowy.
15. Ocena ustalona w wyniku egzaminu jest ostateczna. Wynik uzyskany na egzaminie wpisywany jest na świadectwie i arkuszu ocen.
16. Data wystawiona na świadectwie jest datą podjęcia uchwały przez radę pedagogiczną.
17. Rodzicom przysługuje odwołanie do dyrektora szkoły jeżeli zostały naruszone procedury (odwołanie ma formę pisemną i złożone jest w ciągu 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu).
18. Uczeń, który nie zdał egzaminu poprawkowego powtarza klasę, z zastrzeżeniem, że uwzględniając możliwości edukacyjne ucznia rada pedagogiczna może raz w ciągu całego cyklu edukacyjnego promować ucznia, który nie zdał jednego egzaminu poprawkowego.
19. Uczeń, który nie przystąpił do egzaminu i nie dostarczył usprawiedliwienia najpóźniej następnego dnia po terminie egzaminu nie otrzymuje promocji do klasy wyższej.
20. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności dziecka (tylko zwolnienie lekarskie lub przypadki losowe) dyrektor wyznacza ponowny termin przeprowadzenia egzaminu w porozumieniu z rodzicami.
21. Z procedurą zdawania egzaminu poprawkowego wychowawca klasy zapoznaje ucznia i jego rodziców.
Egzamin klasyfikacyjny
1. Uczeń przystępuje do egzaminu klasyfikacyjnego w przypadku realizowania: Indywidualnego toku nauki lub realizacji obowiązku nauki poza szkołą, ponadto w przypadku nieklasyfikowania z powodu usprawiedliwionej nieobecności lub przypadku nieusprawiedliwionej nieobecności.
2. Jeśli brak jest podstaw do ustalenia oceny oraz nieobecności na zajęciach przekraczają 50%, wówczas wyznacza się egzaminy klasyfikacyjne. 
3. Wniosek o przystąpienie do egzaminu klasyfikacyjnego składają rodzice ucznia najpóźniej dzień przed posiedzeniem rady pedagogicznej zatwierdzającym wyniki rocznej klasyfikacji i promocji (załącznik nr 3). Na wniosku wychowawca klasy wpisuje liczbę godzin nieobecności z wyliczeniem procentowym w stosunku do ogólnej liczby godzin zrealizowanych z danego przedmiotu w ciągu roku.

4. W przypadku wniosku dotyczącego nieklasyfikowania ucznia z powodu nieobecności nieusprawiedliwionych zgodę na egzamin klasyfikacyjny wyraża rada pedagogiczna.
5. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza się nie później niż w dniu poprzedzającym dzień zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych. 
6. Procedura i tryb postępowania w przypadku egzaminu klasyfikacyjnego jest taki sam jak przy egzaminie poprawkowym (pkt. 6 - 11, 16 – 20) z zastrzeżeniem, że  w przypadku nieklasyfikowania ucznia z powodu usprawiedliwionej nieobecności lub w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecności komisja przeprowadzająca egzamin klasyfikacyjny składa się z dwóch nauczycieli (nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne jako przewodniczący komisji oraz nauczyciel prowadzący takie same zajęcia edukacyjne lub pokrewne jako członek komisji).
7. Wychowawca ustala z rodzicem i uczniem liczbę przedmiotów klasyfikacyjnych, z których będzie uczeń zdawał egzamin. Ustala się, ze nie może to być więcej niż trzy przedmioty w ciągu jednego dnia.
8. Dyrektor zarządzeniem powołuje skład komisji do przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego.
9. W czasie trwania egzaminu klasyfikacyjnego mogą być obecni rodzice ucznia lub wychowawca (wniosek pisemny rodzica lub wychowawcy).
10. Z przeprowadzonego egzaminu sporządza się protokół  (załącznik nr 5). Do protokołu załącza się pisemne prace ucznia oraz zwięzłą informację o ustnych odpowiedziach ucznia. Protokół wraz z pracami ucznia stanowi załącznik do arkusza ocen.

11. W przypadku uzyskania przez ucznia oceny niedostatecznej z egzaminu klasyfikacyjnego dyrektor szkoły wyznacza termin egzaminu poprawkowego na pisemny wniosek rodziców złożony w sekretariacie szkoły do dnia zakończenia rocznych zajęć edukacyjnych (załącznik nr 2).
Załącznik nr 2 do zarządzenia dyrektora szkoły nr 77/17/18 z dnia 14 czerwca 2018r
……………………………….………. 



Warszawa, dnia …………….……………

(imię i nazwisko dziecka, klasa)
………………………………………….

(imię i nazwisko rodziców)

………………………………………….
(adres)

………………………………………….

(telefon)
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 114
z Oddziałami Integracyjnymi
im. Jędrzeja Cierniaka
ul. Remiszewska 40, Warszawa
Zwracam się prośbą o wyznaczenie terminu egzaminu poprawkowego z:
……………………………………………………………………………………………….………………….

……………………………………………………………………………………………….………………….

……………………………………………………………………………………………….………………….

(nazwa przedmiotu / przedmiotów)

………………………………

(data i podpis rodziców)

Załącznik nr 3 do zarządzenia dyrektora szkoły nr 77/17/18 z dnia 14 czerwca 2018r
……………………………….………. 



Warszawa, dnia …………….……………

(imię i nazwisko dziecka, klasa)

………………………………………….

(imię i nazwisko rodziców)

………………………………………….

(adres)

………………………………………….

(telefon)

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 114

z Oddziałami Integracyjnymi

im. Jędrzeja Cierniaka
ul. Remiszewska 40, Warszawa
Zwracam się prośbą o wyznaczenie terminu egzaminu klasyfikacyjnego z:
……………………………………………………………………………………………….………………….

……………………………………………………………………………………………….………………….

……………………………………………………………………………………………….………………….

(nazwa przedmiotu / przedmiotów)

………………………………

(data i podpis rodziców)

Adnotacja wychowawcy klasy:
	przedmiot
	liczba godzin realizacji przedmiotu w ciągu roku
	liczba godzin, w których uczeń uczestniczył
	liczba godzin w których uczeń nie uczestniczył
	% nieobecności usprawiedliwionych
	% nieobecności nieusprawiedliwionych

	
	
	
	
	
	


……………………………………………….
data, podpis wychowawcy
Informacja wychowawcy klasy o ustalonych terminach egzaminów klasyfikacyjnych w porozumieniu z rodzicem i uczniem:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Data 


podpis wychowawcy


    

 rodzica 




 ucznia  
Załącznik nr 4 do zarządzenia dyrektora szkoły nr 77/17/18 z dnia 14 czerwca 2018r
…………………………………………..




Warszawa, dnia ……..……………..

                                pieczątka szkoły

Protokół z egzaminu poprawkowego 
w roku szkolnym…………

przeprowadzonego w dniu ......................................... w godz. od ……….……..…… do …………………….
Nazwisko i imię ucznia ............................................................................................................…….……..........
Klasa ................................

Nazwa zajęć edukacyjnych .................................................................................……………………......…......
Komisja w składzie:
	Lp.
	Pełniona funkcja

w komisji
	Nazwisko i imię

nauczyciela
	Podpis nauczyciela potwierdzający udział w pracach komisji

	1.
	Przewodniczący

(dyrektor szkoły albo wicedyrektor)
	
	

	2.
	Nauczyciel egzaminujący
(nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne)
	
	

	3.
	Członek komisji

Nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne
	
	


Zadanie egzaminacyjne
Forma pisemna:
1. ……………………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………….…………………...…………

3. ………………………………………………………………………………….………………...………

Forma ustna:
1. ………………………………………………………………………………...…………….……………

2. ……………………………………………………………………..………………………..……………

3. ………………………………………..…………………………………………………..………………

Forma praktyczna:
1. ……………………………………………………………….……………………….…………………

2. …………………………………………………………………………………..………………………

3. ………………………………………………………………………………..…………………………

Uwagi do udzielanych odpowiedzi ucznia (jeśli są):

…………………………………………………………………………………………………..………………
…………………………………………………………………………………………………………..………
…………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………….………….
Uwaga: zwięzła informacja o ustnych odpowiedziach ucznia stanowi załącznik do protokołu.
Wyniki egzaminu poprawkowego:
…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..

Uzyskana ocena …………………...…………………………………………………………………………..

Podpisy Komisji:
1. ……………………………

2. ……………………………

3. ……………………………
Załączniki do protokołu:

· pisemne prace ucznia
· zwięzła informacja o ustnych odpowiedziach ucznia
Niniejszy protokół stanowi załącznik do arkusza ocen ucznia.
Załącznik nr 5 do zarządzenia dyrektora szkoły nr 77/17/18 z dnia 14 czerwca 2018r
…………………………………………..




Warszawa, dnia ……..……………..

                                pieczątka szkoły

Protokół z egzaminu klasyfikacyjnego 

w roku szkolnym…………

przeprowadzonego w dniu ......................................... w godz. od ……….……..…… do …………………….
Nazwisko i imię ucznia ............................................................................................................…….……..........
Klasa ................................

Nazwa zajęć edukacyjnych .................................................................................……………………......…......
Komisja w składzie:
	Lp.
	Pełniona funkcja

w komisji
	Nazwisko i imię

nauczyciela
	Podpis nauczyciela potwierdzający udział w pracach komisji

	1.
	Przewodniczący (nauczyciel prowadzący dane zajęcia edukacyjne)
	
	

	2.
	Członek komisji

Nauczyciel prowadzący takie same lub pokrewne zajęcia edukacyjne
	
	


Zadanie egzaminacyjne
Forma pisemna:
4. ……………………………………………………………………………………………………………

5. …………………………………………………………………………….…………………...…………

6. ………………………………………………………………………………….………………...………

Forma ustna:
4. ………………………………………………………………………………...…………….……………

5. ……………………………………………………………………..………………………..……………

6. ………………………………………..…………………………………………………..………………

Forma praktyczna:
4. ……………………………………………………………….……………………….…………………

5. …………………………………………………………………………………..………………………

6. ………………………………………………………………………………..…………………………

Uwagi do udzielanych odpowiedzi ucznia (jeśli są):

…………………………………………………………………………………………………..………………
…………………………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………….………….
Uwaga: zwięzła informacja o ustnych odpowiedziach ucznia stanowi załącznik do protokołu.
Wyniki egzaminu poprawkowego:
…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..

Uzyskana ocena …………………...…………………………………………………………………………..

Podpisy Komisji:
1. ……………………………

2. ……………………………

Załączniki do protokołu:

· pisemne prace ucznia
· zwięzła informacja o ustnych odpowiedziach ucznia
Niniejszy protokół stanowi załącznik do arkusza ocen ucznia.
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