Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia dyrektora szkoty nr 14/23/24 z dnia 03 listopada 2023r.

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych w Szkole Podstawowej nr 114 z Oddziatami
Integracyjnymi im. J. Cierniaka w Warszawie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.)
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r.).

3. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. bezpieczenstwie i ratownictwie w goérach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (Dz. U. z 2023 r.).

Ustawa z dnia 25 maja 2010 roku o sporcie (Dz. U z 2023 r., poz. 1154).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018
r. poz. 1055).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 ze
zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 pazdziernika 2014 r. w
sprawie wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r., poz.
1476.

8. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania nauczycieli do
prowadzenia zajeé edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (Dz. U. z 2009 r. nr 139, poz.
1132).

§1. Cele dziatalnosci turystyczne;j

1. Turystyka jest elementem planu pracy szkoty oraz szkolnego programu
wychowawczego. Za realizacje odnosnych zapiséw w powyzszych dokumentach
odpowiedzialni sg dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty.

2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci:

a) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow,
kultury i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych krajow;

c) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym;

e) upowszechnianie wéréd ucznidéw zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody;

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku:

wskazanie wyzszosci odpoczynku czynnego nad biernym,

akcentowanie zaleznosci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem
fizycznym i psychicznym;
i) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach;

j) poznanie zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych miejscach takich jak:
srodki komunikacji publicznej,

obiekty muzealne i miejsca pamieci narodowej,
obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),
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kapieliska i akweny wodne,

tereny gorskie.
3. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych
formach:

wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego
przedmiotu lub kilku przedmiotéow;
wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktérych udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych
w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym S$rodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce;
specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga
od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub diugodystansowosc
na szlakach turystycznych.

§2. Zatozenia organizacyjne

1. Organizacje i program wycieczek oraz pleneréw dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

2. Kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi wypetniong karte wycieczki (zatgcznik
nr 1) - w przypadku wycieczki wyjazdowej (autokarowej) na 7 dni roboczych przed, w
przypadku pozostatych wycieczek na 4 dni robocze przed datg planowanego wyjazdu.

3. Karta wycieczki powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

a. termin;
b. cel wycieczki;
c. trase;
d. $rodek lokomocji;
e. rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna,
turystyczno-krajoznawcza, krajoznawcza);
f. numer telefonu kierownika;
g. imienng liste opiekundw;
h. regulamin wycieczki (zatgcznik nr 2).
4. Do karty wycieczki nalezy dotaczyc¢ liste uczestnikow wycieczki (zatgcznik nr 3), ktéra
powinna zawierac:
a. nazwisko i imie dziecka;
b. klase;
c. numer telefonu do rodzicow/opiekunéw prawnych.

5. Wycieczka moze zostaé zrealizowana jesli zadeklaruje w niej udziat nie mniej niz 90%

uczniéw. Wychowawca klasy / kierownik wycieczki zobowigzany jest do sporzadzenia

listy ucznidw pozostajgcych w szkole i dostarczeniu jej do wicedyrektora szkoty.

Pozostali uczniowie majg w tym dniu obowigzek realizowania zaje¢ dydaktycznych z inng

wyznaczong klasa.
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6. Udziat uczniéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody ich rodzicow (zatacznik nr 4).
Wychowaweca/kierownik wycieczki przechowuje je w segregatorze Wychowawcy.
Zgoda na udziat w wycieczce moze by¢ wyrazona przez rodzica/prawnego opiekuna
poprzez wiadomos¢ w dzienniku Librus.

7. Dokumentacja powinna by¢ sporzagdzona w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a po powrocie
z wycieczki — pozostaje on w jego dokumentac;ji.

8. Na wypadek zmiany warunkdéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

9. Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej i koriczagcej wycieczke jest teren Szkoty
Podstawowej nr 114 z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Cierniaka w Warszawie.

10. Po zakonczeniu wycieczki uczniowie udajg sie do domu pod opieka
rodzica/opiekuna prawnego lub samodzielnie, gdy rodzic/opiekun prawny wyrazit na
to pisemna zgode.

§3. Finansowanie wycieczek

1. Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdéw, sSrodkéw Rady Rodzicow
lub innych Zrédet:

ze srodkow pochodzgcych z dziatalnosci samorzgdu uczniowskiego,
ze srodkoéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztéw.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w wycieczce.
Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkg odpowiada
kierownik wycieczki.

7. Rozliczenia finansowego wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem
mogg by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki
i opiekundw.

§4. Obowiazki kierownika wycieczki

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez
dyrektora szkoty, osoba petnoletnia, ktéra posiada udokumentowane przygotowanie
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.
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3. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikéw obozéw wedrownych lub posiadajgca stosowne uprawnienia.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca
uprawnienia wymienione w pkt. 2 bgdz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej
dyscypliny sportu.

5. Do obowigzkdw kierownika nalezy:

1) opracowanie programu, harmonogramu i regulaminu wycieczki lub imprezy;

2) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikdw oraz
rodzicéw/opiekunow;

3) zapewnianie warunkdéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnianie warunkéw
do ich przestrzegania w szczegdlnosci omdwienie zasad bezpieczenstwa: na
jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad wodg,
w miejscach postoju, w czasie podrdzy, w czasie spacerdow po miescie i gorskimi
szlakami turystycznymi;

5) poinformowanie uczestnikdw o dostosowaniu stroju do charakteru wycieczki
(turystyka krajoznawcza, warunki pogodowe, miejsca sakralne, pamieci
narodowej);

6) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikdw wycieczki lub imprezy;

7) przygotowanie apteczki pierwszej pomocy;

8) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikéw;

9) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw;

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
lub imprezy;

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajac sie z uczniami i ich rodzicami i jezeli $Srodki pochodzity z
rady rodzicdw - rozliczenie sie z radg rodzicow;

12) zabezpieczenie powrotu uczestnikdw wycieczki do miejsca zamieszkania tzn.
okreslenie czasu i miejsca zakonczenia wycieczki i poinformowanie o tym
rodzicow;

13) dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i
ekwipunek;

14) informowanie dyrektora o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce w
trakcie wycieczki.

§5. Obowiazki opiekuna wycieczki
1. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel.
2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki, réwniez osoba niebedgca pracownikiem
pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez nauczyciela. (pomoc nauczyciela, rodzic)
3. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o
odpowiedzialnosci opiekundw za powierzonych mu uczniéw, uczestnikdéw wycieczki.

4. Do obowigzkéw opiekundw nalezy:
a.  sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;
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wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy;

C. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
d. nadzorowanie wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
5. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

§6. Zasady bezpieczenstwa

1. Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzegac¢ nastepujgcych zasad:
1) Wycieczka autokarowa:

2)

a.

e.

Pojazd przewozgcy zorganizowang grype dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy zéttej z
symbolem dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci
tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sg wykonane z materiatu
odblaskowego.

. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wtgczy¢ swiatta awaryjne podczas

wsiadania i wysiadania dzieci i mtodziezy.
Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke

pierwszej pomocy i gasnice kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w
rytmie 4 godziny jazdy — godzina odpoczynku.

. Opiekun musi przebywac ze swojg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdzielaé

grupy na dwa lub wiecej pojazdéw.
Liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac liczby miejsc siedzgcych w

pojezdzie.

f.

g.
h.

Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci sSrodkowej autokaru.
Uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszgcy podroz siedza
przy opiekunach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia
sie ze swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowaé apteczka pierwszej pomocy.

Bagaz uczestnikdw powinien byé umieszczony w bagazniku i na pétkach.
Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych
nalezy organizowac tylko na terenie specjalnych parkingdw.

m. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

. Po kazdej przerwie organizator sprawdza obecnos¢ uczestnikdw.

Przejazdy pociggami:

a.

Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdzielaé grupy na dwa
lub wiecej wagondw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatow.

Zasady rozmieszczania ucznidow i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.
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d. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach

siedzacych.

e. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz

legitymacje szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

3) Zasady poruszania sie z grupa w miastach:

a.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca zbidrki.

W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i
kierowat nig, a drugi idgc na korcu jg zamykat.

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic¢, by ktérys z ucznidw pozostat za
nim.

. Obaj opiekunowie powinni poruszac sie w granicach wzajemnego kontaktu

wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.
Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
Szczegdblng ostroznosé nalezy zachowad przy przechodzeniu z grupg przez
jezdnie, nalezy pamieta¢, ze przechodzenie powinno odbyc sie w taki sposdb,
by cafa grupa przekroczyta jezdnie razem.
W przypadku korzystania ze sSrodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by
wszyscy uczestnicy wycieczki:
znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy
pociagu, tramwaju, metra);
znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiada¢;
znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do
przejechania;
posiadali wazne bilety na przejazd.

4) Wycieczki w gory:

a.

Odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmiennos¢ pogody w gérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem

wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku.

b.

Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg sie wytgcznie po znakowanych
szlakach — turystycznych.

Na poczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta.

Uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposéb, ze na poczatku (za
przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby
najsilniejsze.

Na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik goérski
lub przodownik turystyki gérskie;j.

Na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg wytgcznie
upowaznieni przewodnicy tatrzanscy.
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g. Wyruszajac w goéry nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a
takze pteé uczestnikdw - nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz.
marszu wraz z odpoczynkami.

h. Na wedrdowke nalezy wyruszac¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do
miejsca noclegu.

5) Wycieczki zagraniczne:

a. Wzér zawiadomienia Kuratorium o wycieczce zagranicznej znajduje sie w
zataczniku nr 5

b. O planowanej wycieczce zagranicznej dyrektor zawiadamia organ prowadzacy
— przedstawia dokumenty z zatgcznika nr 1:

— karta wycieczki

— lista uczestnikéw

— ubezpieczenie
6) Dodatkowe zasady:

6a. Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie Parku
Narodowego lub Rezerwatu Przyrody powinien wczes$niej zapoznac sie z
regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowac o nich uczestnikow
wycieczki.

6b. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez

uczestnikdw wycieczki z kapielisk i basendw, powinni:

zapoznac sie z przepisami tych obiektow - regulaminami kgpieliska lub
ptywalni i egzekwowac ich przestrzeganie;
uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposéb
korzystania;
z kgpieliska lub ptywalni zapewniajgc bezpieczenstwo uczestnikom;
stosowac regulamin kapieli i plazowania.

6c. Szczegdtowe, warunki bezpieczenstwa osdb przebywajgcych w goérach,
ptywajacych, kapigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne okresla
rozporzadzenie rady ministrow z dnia 6 maja 1997 roku (Dz. U. nr 57 poz. 358).

6d. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z dzie¢mi i mtodziezg podczas burzy,
$niezycy i gotoledzi.

6e. W przypadku zaginiecia:

W miescie — uczen zna miejsce postoju, plan dnia;

na szlaku turystycznym — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i
docelowe schronisko (miejsce);

w obydwu przypadkach kierownik wycieczki postepuje zgodnie z procedura
(zatacznik nr 6).

§7. Postanowienia kofcowe

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy

zgtosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowad wyjscie na wycieczke w dzienniku
elektronicznym Librus.
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3. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce powinni miec zajecia lekcyjne zinng
klasg, imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na
podstawie Statutu Szkoty oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placdwkach publicznych.

Zataczniki :
1. Karta wycieczki
Regulamin uczestnika
Lista uczestnikdw wycieczki
Pisemna zgoda rodzicéw / opiekundw
W?z6r zgtoszenia do Kuratorium Oswiaty wycieczki zagranicznej
Procedura ,Zaginione dziecko”

oukwnN
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