Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia dyrektora szkoty
nr 19/25/26 z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

Procedura kontaktéw z rodzicami/ prawnymi opiekunami*w Szkole

Podstawowej nr 114 w Warszawie im. Jedrzeja Cierniaka

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcéw, rodzicow i prawnych opiekunow.

1.

10.

Szkota wspdtpracuje z rodzicami/ prawnymi opiekunami w zakresie nauczania,

wychowania i profilaktyki.

Celem kontaktéw z rodzicami/ prawnymi opiekunami jest informowanie o postepach

W nauce i zachowaniu, a w szczegdlnych przypadkach o zaistniatych problemach

dydaktycznych, wychowawczych lub rozwojowych.

Szkota ponosi odpowiedzialno$¢ za ucznia od momentu rozpoczecia zaje¢ do

momentu ich zakoriczenia w danym dniu, zgodnie z planem danej klasy. Po

wyznaczonych planem zajeciach, uczniowie przechodzg pod opieke Swietlicy szkolnej

lub rodzicéw/ prawnych opiekundw.

Informacji o uczniach udziela sie wytgcznie rodzicom/prawnym opiekunom lub

osobom przez nich upowaznionym.

Miejscem kontaktéw rodzicow/ prawnych opiekundw z wychowawcami klas,

nauczycielami, pedagogiem i psychologiem szkolnym, dyrektorem jest teren szkoty.

Kontakty rodzicow/ prawnych opiekundw z nauczycielami odbywaja sie wedtug

harmonogramu zebran zatwierdzonego na poczatku roku szkolnego.

Kontakty rodzicéw/ prawnych opiekundw ze szkotg przyjmuja nastepujace formy:

a) zebranie ogdlne dyrekcji szkoty z rodzicami/ prawnymi opiekunami;

b) zebrania z wychowawcy klasy;

c) konsultacje indywidualne z nauczycielami po zebraniach z rodzicami/ prawnymi
opiekunami;

d) indywidualne i ustalone rozmowy z wychowawcg lub poszczegdlnymi
nauczycielami z inicjatywy nauczyciela lub rodzica/ prawnego opiekuna;

e) korespondencja w e-dzienniku inicjowana przez rodzicéw/ prawnych opiekundéw;

f) inne spotkania wynikajace z pracy szkoty;

g) udziat rodzicéw/ prawnych opiekunéw w zyciu szkoty /uroczystosci i imprezy
szkolne i klasowe, wystepy uczniowskie, itp.;

h) zebrania Rady Rodzicéw z udziatem dyrektora szkoty.

Rodzice ucznidéw szkoty/ prawni opiekunowie majg mozliwos¢ dodatkowego kontaktu

z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, po uprzednim uzgodnieniu

takiego spotkania z nauczycielem (np. telefonicznie, poprzez e-dziennik).

Nauczyciel nie udziela informacji rodzicom/ prawnym opiekunom w trakcie

prowadzonych przez siebie zajec¢ szkolnych (w tym réwniez podczas petnionych

dyzuréw nauczycielskich na korytarzu szkolnym).

Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicdw/ prawnych opiekundw na terenie szkoty

sg pracownie i gabinety specjalistow lub inne wskazane przez nauczyciela.



11. O obowigzkowym spotkaniu z rodzicami/ prawnymi opiekunami wychowawca jest
zobowigzany przypomnieé uczniom i rodzicom co najmniej z 3 dniowym
wyprzedzeniem, podajac date, godzine i miejsce spotkania oraz umieszczajgc
informacje w terminarzu zdarzen dziennika Librus.

12. Obecnos¢ rodzica/ prawnego opiekuna jest obowigzkowa.

13. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo lub dydaktycznie szkota wzywa
rodzicow/ opiekunéw prawnych poza uzgodnionymi terminami zebran telefonicznie,
za pomocg wiadomosci w e-dzienniku lub listownie. Kazdy pracownik pedagogiczny
ma prawo do tych form kontaktéw. Wezwania listowne odbywajg sie za
posrednictwem sekretariatu szkoty.

14. Nauczyciel po spotkaniach indywidualnych z rodzicami/ prawnymi opiekunami
dokumentuje ten fakt w dzienniku elektronicznym w zakfadce , Kontakty z rodzicami”,
zapisujgc czego dotyczyta rozmowa oraz ewentualne podjete podczas niej ustalenia.

15. W sytuacjach szczegdlnych nauczyciel/ prawny opiekun moze tez sporzadzi¢ notatke
stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy, ktérg powinien podpisac takze rodzic po
zapoznaniu sie z jej trescia.

16. W uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza tych, ktére wymagajg niezwtocznego
dziatania /np. informacja o stanie zdrowia dziecka, wypadek/ informacja o uczniu
moze by¢ udzielona rodzicowi/ prawnemu opiekunowi telefonicznie.

17. Rodzice/ prawni opiekunowie pozostawiajg wychowawcy aktualne numery telefonéw
kontaktowych. W sytuacji zmiany numeru telefonu rodzic jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ o tym wychowawce poprzez wiadomos¢ w e-dzienniku.

18. Opiekun prawny podczas swojej nieobecnosci deleguje obowigzki innej osobie,
pracownikowi placéwki opiekunczo — wychowawczej o czym informuje szkote (kto jest
odpowiedzialny, na jak dtugo) na podstawie pisemnego upowaznienia.

19. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty rodzice/ prawni opiekunowie moga
kierowac na piSmie w nastepujacej kolejnosci do:

a) wychowawcy klasy;

b) nauczyciela uczacego danego przedmiotu;

c) pedagoga szkolnego;

d) dyrektora szkoty.

Zasady kontaktow z rodzicami/ prawnymi opiekunami za posrednictwem e-dziennika

1. Przekazywanie informacji rodzicom/ prawnym opiekunom i uczniom w e-dzienniku
ma na celu prowadzenie sprawnej komunikacji oraz tatwo dostepny wglad o
postepach w nauce oraz zachowaniu, jak rdwniez kontrole realizacji obowigzku
szkolnego.

2. W e-dzienniku do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty: WIADOMOSCI,
OGLOSZENIA, TERMINARZ, UWAGI, OCENY, FREKWENCIJA.

* Prawny opiekun to osoba powotana przez sad, aby reprezentowac i chronic interesy dziecka



